ПЕРЕДАЧА ПРОСТРАНСТВЕННЫХ ДАННЫХ 
В ЦЕНТР ГЕОДАННЫХ
1. Центр геоданных факультета географии и геоинформационных технологий НИУ ВШЭ является ответственным подразделением за ведение Фонда пространственных данных НИУ ВШЭ. В Центр в обязательном порядке передаются пространственные данные и материалы, полученные в результате выполнения научно-исследовательских и проектных работ, осуществляемых обучающимися факультета географии и геоинформационных технологий НИУ ВШЭ. Пространственные данные и материалы, полученные в результате выполнения государственных контрактов или хоздоговорных работ включаются в фонд данных по усмотрению исполнителей работ.

2. Передаче в Центр подлежат следующие материалы и данные:
· исходные материалы, виде отсканированных карт, таблиц, первичных материалов полевых наблюдений и съемок, данные дистанционного зондирования;
· результаты выполнения работ, виде отдельных слоев цифровых карт, готовых картографических материалов и т.д.

3. Данные, подлежащие включению в Фонд, могут быть представлены виде: 
· векторных данных в формате файлов *.shp и/или баз геоданных - *.gkpg или *.gdb;
· растровых данных в формате *.geotiff, *.tif, *.jpeg.
Наименование файлов должно быть передано буквами латинского алфавита и символами с указанием тематики и/или территории.

4. Данные должны сопровождаться профилем метаданных в формате XLS/XLSX и векторным слоем с границами охвата территории. Шаблон файла профиля метаданных, размещен на сайте Центра геоданных.
Граница охвата территории может быть виде прямоугольника, заданного координатами левого нижнего угла и верхнего правого угла в системе координат WGS-84.
5. Передаваемые данные по проекту должны быть виде заархивированного файла формата zip/rar. В качестве названия файла задается фамилия и имя студента.
В содержании архивного файла должна быть папка Geo_data, включающая папки с исходными (название Source_data) и итоговыми (название Reported_data) данными; файл профиля метаданных (название Metadata.XLS) и файла охватываемой территории (название Extent.shp).
7. Передача данных может осуществляться на съемных носителях непосредственно в Центре или посредством информационно-телекоммуникационной сети INTERNET/ INTRANET.
5. Пространственные данные и материалы, подготовленные студентами, передаются для включения в Фонд за 14 календарных дней до защиты проекта на основании акта приема-передачи. В этот период происходит проверка соответствия передаваемых данных техническому регламенту. При несоответствии данных регламентам они возвращаются для корректировки с указанием замечаний и сроков повторного предоставления данных в Центр.

6. Пространственные данные и материалы считаются переданными и включенными в фонд со дня подписания акта приема-передачи. Рекомендуемый образец акта приема-передачи приведен на сайте Центра геоданных.

